KLAUZULA INFORMACYJNA DLA GOSCIPENSJONATU - BEATA KOZINA
"GOSCINNE POKOJE CICHY DOMEK"

W zwigzku ze skorzystaniem z ustug Naszego Pensjonatu, majgc na celu realizacje zawartej umowy,
szanujac Twoja prywatnos¢ oraz dbajac o to, abys$ wiedziat kto i w jaki sposdb przetwarza Twoje dane
osobowe, ponizej przedstawiam informacje, ktére pomoga Ci to ustalié.

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest BEATA KOZINA prowadzaca dziatainosté
gospodarczg pod firmg BEATA KOZINA "GOSCINNE POKOJE CICHY DOMEK" 34 - 500 Zakopane,
ul. Za Strugiem, nr 16

2. Masz prawo do dostepu do swoich danych osobowych, do ich poprawiania, z3dania ich usuniecia
lub wniesienia sprzeciwu z powodu Twojej szczegdlnej sytuacji. Masz réwniez prawo do zgdania od
Nas ograniczenia przetwarzania Twoich danych, a takze do ich przenoszenia.

3. Jezeli uznasz, ze Twoje dane osobowe beda przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa masz
prawo wnie$¢ skargg do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

4. Twoje dane osobowe bedq przetwarzane w kilku réinych celach tj. dla prawidtowe] realizacji
umowy, dla celéw podatkowych, a takie mogg byé przetwarzane dla dochodzenia roszczer
wynikajacych z przepisow prawa cywilnego, jesli takie sie pojawia.

5. Podanie przez Ciebie danych jest dobrowolne, lecz konieczne do zawarcia | wykonania umowy.

6. Podstawq prawng przetwarzania Twoich danych jest art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
118, str. 1) - dalej RODO, (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej jeste$
strong lub do podjecia dziatarh na Twoje zadanie przed zawarciem umowy), art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(tzn. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry na Nas cigzy takiego
jak - obowigzek archiwizacyjny) oraz art. 9 ust. 2 lit. f RODO (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen).

7.  Odbiorcami twoich danych osobowych bedy te podmioty, ktérym mamy obowiazek
przekazywania danych na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy, Urzad
Gminy Zakopane®, a takze podmioty $wiadczace na Naszg rzecz ustugi ksiegowe, dostarczajgce
przesytki kurierskie i poczte.

8. Twoje dane osobowe bedg przez Nas przetwarzane przez caly czas, przez ktéry umowa bedzie
wykonywana, a takie pdiniej tj. do czasu uplywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen
wynikajacych z umowy i w zwiazku z realizacjg 5 letniego obowigzku archiwizacyjnego.



POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W PENSJONACIE- BEATA KOZINA "GOSCINNE POKOJE CICHY DOMEK™

1. "Polityka ochrony danych osobowych" (dalej takze "Polityka™) przedsiebiorstwa
BEATA KOZINA "GOSCINNE POKOJE CICHY DOMEK” w Zakopanem stanowi

zhior zasad 1 regulacji ochrony danych osobowych obowiazujacych w
przedsigbiorstwie - BEATA KOZINA "GOSCINNE POKOJE CICHY DOMEK” (zw.
dalej jako PENSJONAT).

Niniejsza Polityka jest politykg ochrony danych osobowych w rozumieniu RODO -
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119,
s. 1).

2. Polityka zawiera:

a) opis zasad ochrony danych obowigzujacych w PENSJONACIE odnoszacych
si¢ odpowiednio do dziatalnoéci o charakterze hotelarskim (noclegowo -
turystycznym, krétkotrwatego zakwaterowania)

b) odwotania do zatgcznikdéw uszczegdtawiajgcych (konkretne procedury lub
instrukcje dotyczace poszczegdlnych obszaréw z zakresu ochrony danych
osobowych wymagajgcych doprecyzowania w odrebnych dokumentach).

3. Odpowiedzialny za wdrozenie i utrzymanie niniejszej Polityki jest Viasciciel
PENSJONATU - Administrator danych.

4. Za monitorowanie przestrzegania Polityki odpowiada Administrator Danych

5. PENSJONAT zapewnia zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych z regulacjami
RODO oraz krajowymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych -
szczegdlnie w odniesieniu do: pracownikéw i gosci PENSJONATU, a ponadto danych
osobowych powierzonych do przetwarzania podmiotom trzecim.
PENSJONAT nie jest Administratorem danych ani nie odpowiada prawnie za
przetwarzanie danych osobowych, przez podmioty (firmy) udzielajgce odplatnie na
rzecz PENSJONATU licencji na dostgp do stron internetowych stuzacych do
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rezerwacji miejsc noclegowych w PENSJONACIE jezeli nie wynika to wprost z

zawartej pomiedzy stronami umowy.

6. Skroty i definicje:

Polityka oznacza niniejszg Polityke ochrony danych osobowych, o ile co innego
nie wynika wyraznie z kontekstu.

RODO oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

Dane oznaczajg dane osobowe, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu.
Podmiot przetwarzajacy oznacza podmiot lub osobe, kitérej PENSJONAT
powierzyt przetwarzanie danych osobowych (np. ustugodawca - informatyk,
podmiot wykonujacy ustugi pomagajace na obstudze kadrowej oraz ksiegowe;j).

- Administrator danych - oznacza osobe fizyczng lub prawnag, podmiot, ktéry

samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych. Administratorem jest wiasciciel przedsiebiorstwa Beata Kozina
"GOSCINNE POKOJE CICHY DOMEK" — Beata Kozina

Gos¢ to osoba korzystajaca na podstawie zawartej umowy z ustugi hotelarskiej
éwiadczonych przez firme BEATA KOZINA "GOSCINNE POKOJE CICHY
DOMEK"

7. PODSTAWY ochrony danych osobowych w PENSJONACIE:
1) Legalnos¢ - PENSJONAT dba o ochrone prywatnosci i przetwarza dane

zgodnie z prawem.

2) Bezpieczenistwo - PENSJONAT zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa

danych podejmujac stale dziatania w tym zakresie.

3)Prawa gos$cia — PENSJONAT umozliwia osobom, ktérych dane przetwarza,

wykonywanie swoich praw i prawa te realizuje.

8. Zasady ochrony danych
PENSJONAT realizuje nastepujgce postanowienia wynikajace z RODO i innych
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aktow prawnych (legalizm) przestrzegajgc nastepujgcych zasad;

1) rzetelnie i uczciwie (rzeteinosé);

2) w sposob przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotyczg (transparentnosé);

3) w konkretnych celach i nie "na zapas" (minimalizacja);

4) nie wiecej niz potrzeba (adekwatno$¢);

5) z dbatoscia o prawidtowos¢ danych (prawidlowosé);

6) nie diuzej niz potrzeba (czasowo$¢);

7) zapewniajac odpowiednie bezpieczenstwo danych (bezpieczerstwo).

9. System ochrony danych
System ochrony danych osobowych w PENSJONACIE skiada sie z nastepujgcych
elementow:

1) Inwentaryzacja danych (w miare potrzeb). Ocena skutkéw dla ochrony
danych. PENSJONAT w terminie co najmniej do korca stycznia danego roku
kalendarzowego dokonuje identyfikacji zasobéw przetwarzanych danych
osobowych, kategorii danych, zalezno$ci miedzy zasobami danych, identyfikacii
sposobdw wykorzystania danych (inwentaryzacja) w tym przypadkéw
przetwarzania danych oséb, ktérych PENSJONAT nie identyfikuje (dane
niezidentyfikowane);

2)Umowy powierzenia przetwarzania danych. PENSJONAT zawiera =z
podmiotami lub oscbami, ktérym powierza przetwarzanie danych osobowych (np.
ustugodawca - informatyk, podmiot wykonujacy ustugi ksiegowe oraz kadrowe)
odpowiednie umowy, stosownie do art. 28 RODO.

3) Podstawy prawne. PENSJONAT zapewnia, identyfikuje, weryfikuje podstawy
prawne przetwarzania danych w tym:

a)utrzymuje system zarzadzania zgodami na przetwarzanie danych i
komunikacje na odlegtosé

b) inwentaryzuje i uszczegétawia uzasadnienie przypadkéw, gdy PENSJONAT
przetwarza dane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu.

5) sprawy dotyczgce Obsfugi praw jednostki PENSJONAT spetnia obowiazki
informacyjne wzgledem oséb, ktérych dane przetwarza, oraz zapewnia obstuge

ich praw, realizujgc otrzymane w tym zakresie zadania, w tym:
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a) Obowiazki informacyjne. PENSJONAT przekazuje osobom prawem
wymagane informacje przy zbieraniu danych i w innych sytuacjach oraz
organizuje i zapewnia udokumentowanie realizacji tych obowigzkdw.

b) Mozliwo$¢ wykonania Zzadari. PENSJONAT weryfikuje i zapewnia
mozliwos¢ efektywnego wykonania kazdego typu zadania przez siebie i
swoich przetwarzajgcych.

c) Obstuga zadan. PENSJONAT zapewnia odpowiednie naktady i procedury,
aby zadania oséb byly realizowane w terminach i w sposéb wymagany
RODO i dokumentowane.

d) Zawiadamianie o naruszeniach. PENSJONAT stosuje procedury
pozwalajace na ustalenie koniecznosci zawiadomienia os6b dotknigtych
zidentyfikowanym naruszeniem ochrony danych.

6)Minimalizacja. PENSJONAT posiada zasady i metody zarzgdzania
minimalizacjg, a w tym:

a) zasady zarzadzania adekwatnoscia danych;

b) zasady reglamentacji i zarzgdzania dostepem do danych;

) zasady zarzadzania okresem przechowywania danych i weryfikacji dalszej
przydatnosci;

7) Bezpieczenstwo. PENSJONAT zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa
danych, w tym:

a) przeprowadza analizy ryzyka dla czynnosci przetwarzania danych lub ich
kategorii;

b) przeprowadza oceny skutkow dla ochrony danych tam, gdzie ryzyko
naruszenia praw i wolnosci osob jest wysokie;

c¢) dostosowuje $rodki ochrony danych do ustalonego ryzyka;

d) posiada system zarzadzania bezpieczeristwem informaciji; (w tym systemem
informatycznym)

e)stosuje procedury pozwalajagce na identyfikacje, ocene i zgtoszenie
zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych Urzedowi Ochrony Danych -
zarzadza incydentami.

10. Podstawy przetwarzania
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1) Wskazujac og6lng podstawg prawng (zgoda, umowa, obowiazek prawny,
zywotne interesy, zadanie publiczne/wladza publiczna, uzasadniony cel)
PENSJONAT dookresla podstawe w czytelny sposdb, gdy jest to potrzebne.
wskazujac na jej zakres, gdy podstawa jest prawo - wskazujac na konkretny
przepis i inne dokumenty, np. umowe, porozumienie, zywotne interesy -
wskazujac na kategorie zdarzen, w ktorych sie zmaterializujg, uzasadniony cel -
wskazujgc na konkretny cel, np. marketing wiasny, dochodzenie roszczen.

2) PENSJONAT wdraza metody zarzadzania zgodami umozliwiajgce rejestracje i
weryfikacje posiadania zgody osoby na przetwarzanie jej konkretnych danych w
konkretnym celu.

11. Zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu

1)W przypadku naruszenia w PENSJONACIE ochrony danych osobowych
Administrator bez zbgdnej zwtoki - w miare mozliwosci, nie pézniej niz w terminie
72 godzin po stwierdzeniu naruszenia - zgtasza je organowi nadzorczemu
wlasciwemu zgodnie z art. 56 RODO, chyba Ze jest malo prawdopodobne, by
naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych. Do zgtoszenia przekazanego organowi nadzorczemu po uptywie 72
godzin dofgcza sie wyjasnienie przyczyn opdznienia,

2) Zgtoszenie naruszenia w PENSJONACIE ochrony danych osobowych musi co
najmniej:

a) opisywaé charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare
mozliwosci wskazywacé kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane
dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych,
ktérych dotyczy naruszenie;

b) opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

c) opisywac Srodki zastosowane lub proponowane przez PENSJONAT w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych
przypadkach Srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow.

3) Administrator danych PENSJONATU dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony
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danych osobowych, w tym okoliczno$ci naruszenia ochrony danych osobowych,
jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

14. Niniejsza polityka oraz dokumenty uszczegdlowiajace podlega aktualizacji i
dostosowaniu do zmian stanu prawnego oraz faktycznego nie rzadziej niz raz w ciagu
roku kalendarzowego.

15. Zataczniki:

Dokumenty uszczegéfawiajgce

Zat. Nr 1 - Instrukcja bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych (wew.)

Zal, Nr 2 — Klauzula informacyjna

Zal. Nr 3 — Analiza ryzyka

Zat. Nr 4 - Rejestr czynnosci naruszenia danych osobowych

Zal. Nr 5 — Zgloszenie naruszenia danych do PUODO (wzdr)

Zal. Nr 6 — Zawiadomienie osoby fizycznej o naruszeniu danych osobowych (wz6r)

Zal, Nr 7- upowaznienie do przetwarzania danych (wzér)
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